Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccién General de las Artes

Ministeria de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completc del Contratista; KAREN JAZMIN MORALES JOR
Numero de contrato: BGA-029-26-2021

Servicios: TECNICOS

Nimero de Factura: 4120268339

Hengcrarios Mensuales: Q. 5,000.00

Mente Totai del Contrato Q. 59,516.13

Unida;d Administrativa donde presta  DEPARTAMENTO
los servicios: ADMINISTRATIVO

Objetivos del Contrato:

CUlL 2988383110101
Acuerdo Ministerial: 7-2021%
Nit del Contratista: 92187429

Serie: 17097B67
Pericde del Informe: CCTUBRE
Plaze del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

“LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIREGGION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion
de Servicios Téenivos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

Apoyar en |a elaboracion de documentos varios, archivar, clasificar y distribuir correspondencia y documentacion segtin [as

necesidades del Departamento.

Apoyo en el manejo de Agenda de reuniones, llamadas telefénicas, asi como atencién al plblico que acude & Departamento

Administrative y proporcicnarle informacién autorizada.

Brindar apoyo en el regisiro de pases de ingreso y egreso del Grupo 2 "Materiales y Suministros”.
Apoyar en la entrega mensual de informacidn publica de oficio, contenida en los numeraies 14 (Contratos
de Mantenimiento), 18 (Obras en Ejecucién o Ejecutadas) y 19 (Contratos de Arrendamiento, Equipo,

Maquinaria, Servicios), correspondientes al Departamento Administrative,

Oftras actividades afines a su contrato.

KAREN JAZMIN MORALES JOR

Nombre Completo del Contratista

i

/ ZFima'de }m‘fré‘fxsta

LIC. JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS

Nembre de (s Autoridad que Evalua los Servicios
(segUn Cldusulz de contrato: Décima Primera)

—

—Fitina ¥V séllo de’la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
Lic. Jerson M. Makapeace Mazariegos
Director Téenice |
Direccion Administrativa Financiera
Direccian General de las Artes
Wiristerio de Cultura y Deportes



